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= Créer son compte prescripteur

= Acceéder a son interface

= Présentation globale de I'interface

= Créer un béneéficiaire

= Suivre les évaluations

= Voir une version de déemonstration du test

= Consulter les annexes (référentiel de I'ANLCI, tutoriel, charte...)
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Créer son compte prescripteur

Les étapes
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(OCAPIAT - Etape 1: Se connecter

W/

Trouver le lien de connexion — 2 possibilités :

2. En serendant sur le site OCAPIAT :
= Page OCAPIAT dédiee :
https://www.ocapiat.fr/aider-mon-salarie-dans-
ses-savoirs-de-base-lutte-contre-lillettrisme-
illectronisme/
= Mon Espace : https://monespace.ocapiat.fr/

1. Viaun moteur de recherche en tapant
le lien URL :
www.capcompetencescles.ocapiat.com

Compte a
creer?
Cliquezici!
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OCAPIAT m= Etape 1 : Se connecter

(

Page de connexion prescripteur

¢ f q \ ‘J —-—
o Y ' -
N A W N\

8 b, Bonjour et bienvenue dans
- . : - :
“UN ' CARIAT le diagnostic Cap’'Compétences Clés |

Email

Mot de passe :
Mot de passe

Mot de passe oublié ?
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Etape 2 — Créer
son compte

10/02/2021

/ \ Bonjour et bienvenue dans le diagnostic
- (OCAPIAT ) . )
Cap'Compétences Clés

D S

Vous étes : Prénom :

Sélectionner v 2rénorm
¥ = Tous les champs

sont obligatoires

Menu déroulant

pour « Vous étes »

- Adhérent

- Prestataire de

formations

= Restedes

données libre

Fonction : .
Nom -

Raison sociale :

N7

Email :

Code adhérent ou Code de votre
organisme prestataire chez OCAPIAT :

Mot de passe :

« VHERY O W

A 4

Code oublie ?
Contactez votre interlocuteur régional

CONTACTS EN REGION

i
~ AR Y r.
& &f&WW https://www.ocapiat.fr/ocapiat-dans-votre-region/
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Etape 3 — Recevoir un mail de confirmation

De : noreply@ouilearn.com <noreply@ouilearn.com>

Envoyé : jeudi 21 janvier 2021 15:37

A : XXXXX

Objet : Confirmation d'inscription a CAP'COMPETENCES'CLES

Bonjour,

Nous vous confirmons la validation de votre inscription a la plateforme « Cap’Compétences Clés » qui vous
donne acces au diagnostic numérique littéracie et numéracie contextualisé pour les actifs et futurs actifs
des entreprises relevant du périmétre OCAPIAT.

Vous trouverez ci-dessous les informations qui vous permettront de vous connecter a la plateforme :
Lien vers la plateforme Cap’Compétences Clés : http://capcompetencescles.ocapiat.fr

« ldentifiant : votre adresse malil

* Mot de passe : CCC

Votre connexion a la plateforme vous permet de :
» Créer des comptes pour les bénéficiaires de votre choix.
« Obtenir les informations sur les résultats de leurs tests.

L'équipe d’OCAPIAT espére que ces informations vous faciliteront 'usage de notre plateforme.
Bonne navigation sur Cap’Compétences Clés.

Bien cordialement,
L'équipe OCAPIAT

Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation
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Accéder a son Interface

Les etapes
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(OCAPIAT Accéder a son interface

W/

Bonjour et bienvenue dans
le diagnostic Cap'Compétences Clés

Se connecter?
Renseigner :
Email
Mot de passe
Cliquezici!

Mot de passe :

Mot de passe oublié ?

(CAPIAT & anais.borowiak@anlici.gouv.fr «

Arrivée sur
I'interface
prescripteur

10/02/2021 Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation 9
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Préesentation globale de lI'interface

Les differentes fonctionnalites

10/02/2021 Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation



7\

(OCAPIAT

(

10/02/2021

AAAAAAA

Arrivée sur l'interface prescripteur

1 prescripteur = 4 fonctionnalites

Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation
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1 — Geérer les utilisateurs

--
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(OCAPIAT Gestion des utilisateurs
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(OCAPIAT - Gestion des utilisateurs

W/

N\
(OCAPIAT # Accueil & Gestion des utilisateurs Lhl Suivi des évaluations, EH Acces test &  prescripteur fictif@ocapiat.fr (Adhérent OCAPIAT)
‘ & Gestion des utlisateurs

Afficher 25 ~ résultats Recherche :

Inscritle Inscrit par Nom

Prénom Email

Profil

Acces a
- I'’ensembles des
— | fonctionnaliteés :

* Tous -

* Tous

Par |'’Accueil

Aucune donnée disponible dans le tableau

Affichage 0 a 0 de 0 entrées

Précédent Suivant P a r | e S d iffé re nts
onglets

Fonctionnalité « GESTION DES UTILISATEURS »

O Comment ?
= Créer un bénéficiaire =>

= Plusieurs bénéficiaires a la fois =>

O Objectif ? Créer un ou plusieurs comptes de bénéficiaire

Fonctionnalite

prochainement accessible

10/02/2021
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OCAPIAT == Créer un profil béenéficiaire

W/

1. Cliquer sur: 2+ Ajouter un bénéficaire = L'ensemble des données est
a renseigner

2. Accéder au formulaire de saisie suivant : o
= Le mot de passe a définir

librement

Ajouter un bénéficiaire

Identité Données complémentaires

Civilité -

Madame

Prénom

Sélectionner

Nom :

Si en poste, catégorie socio-professionnelle :

Date de naissance : Sélectionner

jifmm/aaaa

Paramétres de connexion

Email

Mot de passe

Liste des champs a renseigner :
 Civilité

J Nom

J Prénom

] Date de naissance

J Région

 Situation professionnelle
- CSP

J Niveau de formation

J Handicap

J  Email

J Mot de passe souhaité

3. Cliquer sur inscrire le bénéficiaire
Le bénéficiaire recevra un mail type a I'adresse email renseignée
I'invitant a passer le test.

10/02/2021 Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation 15
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Inscription bénéficiaire — mail type

De : noreply@ouilearn.com <noreply@ouilearn.com>

Envoyé : vendredi 22 janvier 2021 09:56

A 1 XXXXXX

Objet : Confirmation d'inscription a CAP'COMPETENCES'CLES

Bonjour,
Nous vous confirmons la validation de votre inscription au diagnostic numérique « Cap’Compétences Clés » prescrit par

XXXX. Cette inscription va vous permettre de réaliser votre propre diagnostic qui vous permettra d’établir un premier
positionnement sur vos compétences clés.

Vous trouverez ci-dessous les informations qui vous permettront de vous connecter a la plateforme :
» Lien vers la plateforme Cap’Compétences Clés : http://capcompetencescles.ocapiat.fr
+ ldentifiant : votre adresse mail

* Mot de passe : CCC

Une fois votre test terminé, les résultats seront accessibles aupres de Odile Kiener.

Quelgues recommandations :
« Vous devez réaliser ce test sur votre poste et durant votre temps de travail.
» Un casque audio est recommandé pour ne pas géner vos collegues.
* Nous vous conseillons d’utiliser un des navigateurs suivants : Chrome, Firefox.

N’hésitez pas a contacter le correspondant de votre service RH de proximité ou votre référent informatique de proximité pour
qgu’il vous accompagne si besoin pour réaliser le test dans les meilleures conditions (matériel, connexion et temps dédie).
Bon diagnostic !

Bien cordialement,
L'équipe OCAPIAT

Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation
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Suppression historiqgue de navigation

COMMENT FAIRE ?

(

Pour Firefox :

1. Aller dans Options onglet Vie Privée et sécurité
2. Dans la catégorie Historique, cliquer sur Effacer I’historique
3. Dans le pop-up qui s’ouvre il faut cocher « Historique des

formulaires et des recherches », puis OK

our Chrome :

!\JHU\(

w

Aller dans Parameétres

Dans l'onglet Confidentialité et sécurite, cliquer sur Effacer les
données de navigations

Dans le pop-up qui s’ouvre, il faut s’assurer que « Données de
saisie automatique » est coché

Q. Puis cliquer sur « Effacer les données »

Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation

Supprimer tout I'historique

Intervalle 3 effacer:  tout

Tout Fhistorique sera effacé.

PR 5N Cette action est irréversible.

Historique

Historique de navgation et des |/ Cookies
téléchargements

v/ Cache
/' Connegions actives
Historique des formulaires et des
recherches
Données
/' Préférences de ste / Données de sites web hors connexion
-

Effacer les données de navigation

Parametres avancés

<]

(<]

Images et fichiers en cache
12,0 Mo

<]

Mots de passe et autres données de connexion

<]

Rien

Données de saisie automatique
Rien

<]

Paramétres des sites

<]

Données d'application hébergée
2 applications (Cloud Print, Web Store)

<]
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2 — Sulvre les evaluations

--
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(OCAPIAT Suivi des évaluations
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Un écran pour visualiser de

maniére globale :
| Laliste des bénéficiaires inscrits
| L'état des réalisation des tests
' Le profil pour chacun des domaines

wowidsoagls

Exportation des donnéees

2 prescripteur.fictif @ocapiat.fr

& Gestion des utilisateurs Ll Suivi des évaluations eH Acces 1g & Annexes

Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation
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Afficher 25 v résultats Recherche :
Inscrit par ~ Prénom Nem Lecture Numeéracie Production
Tous v
Prescripteur fictif test testeur Profil 2 Profil 1 Profil 1 Q
4
. _ - |
Prescripteur fictif test2 testeur2 Profil 4 Profil 4 Profil 4 Q
Prescripteur fictif test3 testeur3 Diagnostic non réalisé Diagnostic non réalisé Diagnostic non réalisé Q
Affichage des utilisateurs 1 & 3 sur 3 Précedent 1 Suivant

La possibilité d'exporter ces
informations sous tableur Excel

Obtenir le
détail par
beneficiaire
Cliquezici!

20
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Résultats par bénéficiaire

Lecture et compréhension de lecture

v
Profil 2 obtenu

Résultats de test testeur

Réalise le 21/01/2021 a 10:56
Temps de passation : 00:08:15

Numeéracie

v
Profil 1 obtenu

Compétences fonctionnelles pour la vie courante

Les personnes qui ont acquis ce degré sont capables, dans un
environnement familier, de lire et d'écrire des phrases simples,
de trouver des informations dans des documents courants, de
donner et de prendre des informations orales lors d'un
entretien, de résoudre des problémes de la vie quotidienne
nécessitant des calculs simples, etc.

Repéres structurants

Les personnes qui ont acquis ce degré sont capables de se
repérer dans I'univers de I'écrit (en identifiant des signes et des

mots), des nombres (puisqu'elles maitrisent la base de la
numeration), dans I'espace et le temps.

Deux fonctionnalités possibles :
= Les résultats question par question
= L'impression des résultats

Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation

Production de mots
v

Profil 1 obtenu

Repéres structurants

Les personnes qui ont acquis ce degré sont capables de se
reperer dans I'univers de I'écrit (en identifiant des signes et des
mots), des nombres (puisgu'elles maitrisent la base de la
numération), dans I'espace et le temps.

21
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Résultats par question

Je clique ici et
j'obtiens
immédiatement le
detail des réponses et
des points obtenus
par question

. Item Question Réponse Points
Temps de passation : 00:08:15

01 Lecture et Compréhension Cliquez sur Saintprintemps Petitiver 0
02 Lecture et Compréhension Cliquez sur Granvert Granvert 1
03 Lecture et Compréhension Cliquez sur Automnal Petitiver 0
04 Lecture et Compréhension Quand on dit qu'une denrée est « impropre... guelle ne doit pas étre consommeée 1
05 Lecture et Compréhension Des test sont assurés a chague étape. .. x-de la distribution-x-de l'information 1
06 Lecture et Compréhension Indiquez sur quels créneaux horaires Claire... 11h30-12h30-08n30-09h30-18n30-18h30 1
07 Numéracie Combien d’'heures travaille Claire une fois. .. 7h 0
08 Numeracie Quel age avait Claire lorsqu'elle a commence. .. 22ans 0
09 Lecture et Compréhension Cliquez sur Baidegiboulées Orangerie 0
10 Numéracie Ce matin, le bateau de péche est parti a... 04h00min 0
1 Numéracie Le retour au port est prévu pour... 02h00min 1
12 Numeéracie Combien de temps Gaél va-t-il rester a bord ? 09h00min 0

10/02/2021 Cap’Compétences Clés — Manuel d’utilisation 22



)CAPIAT == Récapitulatif individuel

1. Cliquez sur impression des résultats 3. Lirele document

numération), dans lespace ef le femps.

De 0% 42 %: Profil 1 obienu
De 43% & 58 % - Profil 2 abteny

>
[2 Impression résultats SR

De 76% 4100 % Profi 4 obtens (OCAPIAT CAP'COMPETENCES CLES

Récapitulatif du diagnostic

Bénéficiaire Diagnostic réalisé le
Nom : testeur 21/01/2021 & 10:56
Prénom : test

2 u EX p o rte r I e fi C h i e r e n Pd f rénom NOW prescrteur (Enveprise ;;:::iie passation

Inscrit par !
adhérente ou prestataire)

. ; Lecture et compréhension de lecture : 55% > Profil 2 obtenu
» » CePC > Bureau > ILLETTRISME-ILLECTRONISME > Edufactory v O Rechercher dans : Edufactor p
Les personnes qui ont acquis ce degré sont capables, dans un environnement familier, de lire et
Organiser v Nouveau dossier - o d'écrire des phrases simples, de trouver des informations dans des documents courants, de
donner et de prendre des informations orales lors d'un entratien, de résoudre des problémes de la
~ M T T ~ vie quotidienne nécessitant des calculs simples, elc.
o Documents o Nom v Statut Vodifié le ype Taille
De 0% 336 % Profil 1 abtenu
Im * — ) ' onE
=l Images CapCompétencesClés-Résultats-OlivierV... = 1 4 Foxit Reader PDF De 37% & 55'% : Profil 2 obtens
De 56% & 73% - Profil 3 obteny
b t: I ~ ot F
[ Dossiers de travail CapComp esClés-Résult . & 25/01/202 t De 74% 4 100 % : Profil 4 oblenu
Correspondance+ rccsp+ cléA.pdf = 1 6 oxit
8 CepC Texte littéracie.pdf Fs] 1 4 Fouit
’ Bureau CapC esClés-Résultats-valerieb. o 1/2 t Reader PDF Numéracie : 10% > Profil 1 obtenu
p z
@ Documents CapCompétencesClés-Résultats-test5@t... = 22/01/202 35 Foxit 33 Les personnes qui ont acquis ce degré sont capables de se rapé?rer dans I'univers de I'écrit (en
= : R identifiant des signes et des mots), des nombres (puisqu'elles maitrisent la base de la
& Images CapCompétencesClés-Résultats-OdileKie... = ! eader F numération), dans lespace et le temps.
Les 4 degrés du Cadre National de Référe.. 1/2 1 t Reader PDF
= (1) PARTAGES 9 i De0 %30 :Profi 1 obenu
V)P oc document.pdf (-] 1 Foxit Reader P De 31 % & 50 % - Profil 2 obtenu
== (V:) Partages 5147 o3
= o Ty 5 De 51470% : Profil 3 cbtenu
Test Iréne.pdf © 1/202 SN v De 714 100% : Profi 4 obtenu
v < >
LELY TR T T SREC apCompétencesClés-Résultats-testtesteur.pdf] v i
- U Production de mots : 46% > Profil 1 obtenu
Type: Foxit Reader PDF Document (*.pdf) v
P { Les qui ont acquis ce degré sont capables de se repé?rer dans I'univers de I'écrit (en
L Cadre Netionsi de Rétiremce de FANLC] {Agance Nationsia de Lutis Canre  10@0IfiaN1 des signes et des mots), des nombres (puisqu elles maitrisent la base de la
posibannent fes persannes au regan de leur uliisaton de (e ef de feur ragp
A Masquer les dossiers Annuler
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.

3 - \Voir le test en démonstration

--
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(OCAPIAT Acces au test

W/

Bienvenue !
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(OCAPIAT Acces au test

W/

4 \ CAP'COMPETENCES CLES

()CA PIAT Diagnostic

L./

Acces direct au test sans que les donneées soient tracees
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4 — Accéeder aux annexes

1 Les étapes

Cap’Compétences Clés — Manuel d'utilisation
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(OCAPIAT Les annexes

W/

Bienvenue !
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(OCAPIAT - Les annexes

W/

& Annexes

CAP'COMPETENCES CLES

(CAPIAT Diagnostic

Propriété du site, droits et devoirs de I'utilisateur,
données a caractere personnel, données statistiques et ?
authentification, droits de propriété et responsabilité...




7\

(OCAPIAT == Accéder a une annexe en particulier ’

| N 4

Choisir une annexe
et cliquer dessus

3 documents
téléchargeables :

. Manuel
d’utilisation

. Guide des
bonnes
pratiques

| Les 4 degrés du
Cadre National
de Référence de
I’ANLCI
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10/02/2021

. Acceéder au support

Non sécurisé | ocapiat.ouilearn.com/documents/Les%204%20degrés%20du%20Cadre%20National%20de%20Référence%20de%20I' ANLCI.pdf

Q P, ResSOURCE / ECLAIRAGE
\_-,— ARLERA.FR Les 4 degrés du Cadre National
Portail des Actions et Ressources Linguistiques en Région Auvergne-Rhéne-Alpes de Référence de I'’ANLCI

Les 4 degrés du Cadre National de Référence de I’ANLCI

Le Cadre National de Référence de I'ANLCI (Agence Nationale de Lutte
Contre [lllettrisme) décrit 4 degrés ou profils qui positionnent les
personnes au regard de leur utilisation de I'écrit

et de leur rapport aux compétences de base :

[
comprendre et s'exprimer a I'oral, lire, écrire, calculer et tenir un
raisonnement mathématigue, se repérer dans le temps et dans I'espace, I l l
utiliser les outils numérigues.

Il s"agit de définir des paliers progressifs d’autonomie au quotidien puis

. oy ) AGENCE NATIONALE DE LUTTE CONTRE L' ILLETTRISME
d’accés a la société de la connaissance.

# Degré 1 : Repéres structurants
Les personnes qui ont acquis ce degré sont capables de se repérer dans I'univers de I'écrit (en identifiant des signes
et des mots), des nombres (puisqu’elles maitrisent la base de la numération), dans I'espace et le temps.

Elles participent a des échanges oraux avec des questions-réponses simples.

Professionnellement, elles ont des capacités d'imitation, s’acquittant de tiches simples et souvent répétitives dans
une activité lorsque I'exécution de ces taches se réféere a un modéle précis.

Quelques indices de ce degré 1:

A l'oral, le vocabulaire est répétitif.

A I'écrit, la personne évite de lire et d'écrire ; mais si elle le fait, elle peut lire et écrire (souvent recopier) son nom et
son adresse, et éventuellement quelques mots trés courants ou qui lui sont familiers.
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