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Créer son compte prescripteur 
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Les étapes 
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Trouver le lien de connexion – 2 possibilités : 
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Etape 1 : Se connecter 

Compte à 
créer ? 

Cliquez ici ! 

1. Via un moteur de recherche en tapant 

le lien URL : 

www.capcompetencescles.ocapiat.com 

2. En se rendant sur le site OCAPIAT :  

 Page OCAPIAT dédiée : 
https://www.ocapiat.fr/aider-mon-salarie-dans-

ses-savoirs-de-base-lutte-contre-lillettrisme-

illectronisme/ 

 Mon Espace : https://monespace.ocapiat.fr/ 
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Etape 1 : Se connecter 

Page de connexion prescripteur 
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Etape 2 – Créer 
son compte 
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 Tous les champs 
sont obligatoires 

 Menu déroulant 
pour « Vous êtes » 
- Adhérent  
- Prestataire de 

formations 

 Reste des 
données libre 

https://www.ocapiat.fr/ocapiat-dans-votre-region/ 
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Etape 3 – Recevoir un mail de confirmation 

De : noreply@ouilearn.com <noreply@ouilearn.com> 

Envoyé : jeudi 21 janvier 2021 15:37 

À : XXXXX 

Objet : Confirmation d'inscription à CAP'COMPETENCES'CLES  

 

Bonjour, 

 

Nous vous confirmons la validation de votre inscription à la plateforme « Cap’Compétences Clés » qui vous 

donne accès au diagnostic numérique littéracie et numéracie contextualisé pour les actifs et futurs actifs 

des entreprises relevant du périmètre OCAPIAT. 

 

Vous trouverez ci-dessous les informations qui vous permettront de vous connecter à la plateforme : 

Lien vers la plateforme Cap’Compétences Clés : http://capcompetencescles.ocapiat.fr  

• Identifiant : votre adresse mail 

• Mot de passe : CCC 

 

Votre connexion à la plateforme vous permet de : 

• Créer des comptes pour les bénéficiaires de votre choix. 

• Obtenir les informations sur les résultats de leurs tests. 

 

L’équipe d’OCAPIAT espère que ces informations vous faciliteront l’usage de notre plateforme. 

Bonne navigation sur Cap’Compétences Clés. 

 

Bien cordialement, 

L’équipe OCAPIAT 
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Les étapes 

Accéder à son interface 
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Accéder à son interface 

Se connecter ?  
Renseigner : 

Email 
Mot de passe 
Cliquez ici ! 

Arrivée sur 
l’interface 

prescripteur 
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Les différentes fonctionnalités 
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Présentation globale de l’interface 
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1 prescripteur = 4 fonctionnalités 
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Arrivée sur l’interface prescripteur 
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1 – Gérer les utilisateurs 
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Les étapes 
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Gestion des utilisateurs 
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Gestion des utilisateurs 

Accès à 
l’ensembles des 
fonctionnalités :  

Par l’Accueil 

Par les différents 
onglets 

Fonctionnalité « GESTION DES UTILISATEURS »  

 

 Objectif ? Créer un ou plusieurs comptes de bénéficiaire 

 Comment ? 

 Créer un bénéficiaire => 

  

 Plusieurs bénéficiaires à la fois =>  

Fonctionnalité 
prochainement accessible 

prescripteur.fictif@ocapiat.fr (Adhérent OCAPIAT) 

Cap’Compétences Clés – Manuel d’utilisation 



1. Cliquer sur : 

2. Accéder au formulaire de saisie suivant : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Cliquer sur inscrire le bénéficiaire  

Le bénéficiaire recevra un mail type à l’adresse email renseignée 

l’invitant à passer le test. 
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Créer un profil bénéficiaire  

 L’ensemble des données est 
à renseigner 

 Le mot de passe à définir 
librement  

Liste des champs à renseigner :  
 Civilité 
 Nom 
 Prénom 
 Date de naissance 
 Région 
 Situation professionnelle 
 CSP 
 Niveau de formation 
 Handicap  
 Email 
 Mot de passe souhaité 

L’invitation au test 
est simultanée à la 

création du compte ! 
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De : noreply@ouilearn.com <noreply@ouilearn.com> 

Envoyé : vendredi 22 janvier 2021 09:56 

À : XXXXXX 

Objet : Confirmation d'inscription à CAP'COMPETENCES'CLES  

 

Bonjour, 

 

Nous vous confirmons la validation de votre inscription au diagnostic numérique « Cap’Compétences Clés » prescrit par 

XXXX. Cette inscription va vous permettre de réaliser votre propre diagnostic qui vous permettra d’établir un premier 

positionnement sur vos compétences clés. 

 

Vous trouverez ci-dessous les informations qui vous permettront de vous connecter à la plateforme : 

• Lien vers la plateforme Cap’Compétences Clés : http://capcompetencescles.ocapiat.fr  

• Identifiant : votre adresse mail 

• Mot de passe : CCC 

 

Une fois votre test terminé, les résultats seront accessibles auprès de Odile Kiener. 

 

Quelques recommandations : 

• Vous devez réaliser ce test sur votre poste et durant votre temps de travail. 

• Un casque audio est recommandé pour ne pas gêner vos collègues. 

• Nous vous conseillons d’utiliser un des navigateurs suivants : Chrome, Firefox. 

 

N’hésitez pas à contacter le correspondant de votre service RH de proximité ou votre référent informatique de proximité pour 

qu’il vous accompagne si besoin pour réaliser le test dans les meilleures conditions (matériel, connexion et temps dédié). 

Bon diagnostic ! 

 

Bien cordialement, 

L’équipe OCAPIAT 
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Inscription bénéficiaire – mail type 
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Point de vigilance : Si le même ordinateur est utilisé pour la passation de plusieurs tests par 

différents bénéficiaires, il est recommandé d’effacer l’historique du navigateur internet ! 
Si ce n’est pas fait, les bénéficiaires verront les réponses des bénéficiaires précédents. 
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Suppression historique de navigation 

COMMENT FAIRE ? 

 

Pour Firefox : 

1. Aller dans Options onglet Vie Privée et sécurité  

2. Dans la catégorie Historique, cliquer sur Effacer l’historique 

3. Dans le pop-up qui s’ouvre il faut cocher « Historique des 

formulaires et des recherches », puis OK 

Pour Chrome : 

1. Aller dans Paramètres 

2. Dans l’onglet Confidentialité et sécurité, cliquer sur Effacer les 

données de navigations 

3. Dans le pop-up qui s’ouvre, il faut s’assurer que « Données de 

saisie automatique » est coché 

4. Puis cliquer sur « Effacer les données » 
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2 – Suivre les évaluations 
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Les étapes 
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Suivi des évaluations 
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Prescripteur fictif 

Prescripteur fictif 

Prescripteur fictif 

prescripteur.fictif@ocapiat.fr 

test3 testeur3 
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Exportation des données 

Un écran pour visualiser de 
manière globale :  

 La liste des bénéficiaires inscrits 
 L’état des réalisation des tests 
 Le profil pour chacun des domaines 

La possibilité d’exporter ces 
informations sous tableur Excel  

Obtenir le 
détail par 

bénéficiaire 
Cliquez ici ! 
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Résultats par bénéficiaire 

Deux fonctionnalités possibles :  
 Les résultats question par question 
 L’impression des résultats  
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Résultats par question 
Je clique ici et  

j’obtiens 
immédiatement le 

détail des réponses et 
des points obtenus 

par question 
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3. Lire le document  1. Cliquez sur impression des résultats 

 

 

 

2. Exporter le fichier en Pdf 
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Récapitulatif individuel 

Prénom NOM prescripteur (Entreprise 

adhérente ou prestataire) 

Cap’Compétences Clés – Manuel d’utilisation 



3 – Voir le test en démonstration 
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Présentation 
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Accès au test 
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Accès direct au test sans que les données soient tracées 

Accès au test 

Cap’Compétences Clés – Manuel d’utilisation 



4 – Accéder aux annexes 
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Les étapes 
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Les annexes 
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Accès direct au test sans que les données soient tracées 
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Propriété du site, droits et devoirs de l’utilisateur, 
données à caractère personnel, données statistiques et 
authentification, droits de propriété et responsabilité… 

Les annexes 

Cap’Compétences Clés – Manuel d’utilisation 



10/02/2021 30 

Accéder à une annexe en particulier 

3 documents 
téléchargeables : 

 Manuel 
d’utilisation 

 Guide des 
bonnes 
pratiques 

 Les 4 degrés du 
Cadre National 
de Référence de 
l’ANLCI  

Choisir une annexe 
et cliquer dessus 
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Accéder au support 
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www.ocapiat.fr 

Bonne navigation sur 

Cap’Compétences Clés 
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