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1 Introduzione

Il servizio Richiesta Basi di Calcolo permette di richiedere le basi di calcolo del premio in formato
elettronico. Il portale Servizi Online elabora la richiesta e restituisce una cartella .zip contenente un file
formato .txt denominato con I'utenza che ha richiesto i dati e un progressivo, un file in formato .json e
nel caso se ne faccia richiesta:

- un file formato PDF contenente le istruzioni per la lettura delle Basi di Calcolo;
- un file formato PDF contenente le Basi di Calcolo per 'autoliquidazione del premio.

Il servizio consente di richiedere i dati relativi alle PAT (non sono quindi forniti i dati riguardanti le PAN).

Si riporta di seguito il manuale operativo per I'utilizzazione del servizio.
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2 Accesso al Servizio

Gli intermediari abilitati, dopo aver effettuato I'accesso al Portale INAIL mediante le proprie credenziali
SPID, CNS o CIE, dalla pagina My Home selezionano il servizio dal menu laterale Autoliquidazione

— Richiesta Basi di Calcolo (Figura 2.1).

INQIL

TTTLTO NAZOMALE PR LARICLRATIONE
CONTRO Gl INFORTUNE 9.0 LANDRD.

ISTUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE

Benvenuto/s Consulente

Abilitazioni Settore Navigazione .
: La mia Homepage
» Agenda Appuntamenti Sedi
» Autoliquidazione
, Alpionline IN EVIDENZA
Invio Telematico Dichlarazione Salari
» Richlesta basi di calcolo

» Riduzione del presunto

8

settore Navigazione
Novembre

» Visualizza Basi di Calcolo

» Visualizza Comunicazione del Tasso
Applicabile

» Certificazione e Verifica
» Comunicazioni
» Consultazione

» Denunce

Figura 2.1 Menu di accesso

SERVIZI PER TE
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muRnazionale Per | pm1 due imputat, il

Tutte j2 news»
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# My Home

& Agenda @ Messaggi B Pratiche

La tutela della salute e sicurezza nelle attivita portuali

Sara presentato nella comice del Porto di Savona, giovedi
20 ottobre, 3lle ore 8.20, il Rapporto Annuale regionale

Tutt gli eventi »

[ Jole]

Una volta effettuata I'autenticazione e aver selezionato il servizio Richiesta Basi di Calcolo l'utente

N

accede alla pagina iniziale di Home da cui e possibile selezionare la lingua in cui visualizzare
I'applicazione (Figura 2.2). Attualmente le lingue disponibili sono I'italiano e l'inglese.

Richiesta Basi di Calcolo

RICHIESTA BASI DI CALCOLO

Richiesta basi di calcolo

4 Torna alla mia Homepage

ESCI

Seleziona lingua | ltaliano v

L'applicazione permette di effettuare |a richiesta delle basi di calcalo di una o piu' ditte in delega, di visualizzare l'esito e i relativi files di
ricezione.Per iniziare selezionare dal menu’ |aterale una delle voci presenti.

Richiesta per selezione dittg

Richiesta per tutte le ditte

Ricezione

Consulta la guida
Legenda tracciato

L

Figura 2.2 — Richiesta Basi di Calcolo — Selezione lingua
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3 Richiesta Basi di Calcolo

Dal menu laterale si accede alle funzioni di seguito elencate (Figura 3.1):

* Torna alla mia Homepage, che consente all'utente di tornare al’homepage principale del
Portale;

* Richiesta per selezione ditte, che consente all'utente di richiedere le basi di calcolo per singola
ditta o per un gruppo di ditte tra quelle presenti in delega;

* Richieste per tutte le ditte, che consente all'utente di richiedere le basi di calcolo per tutte le
ditte per le quali l'utente dispone di delega;

* Ricezione, che consente di accedere alla lista dei files ricevuti a seguito delle richieste inoltrate;

» Consulta la guida, che consente di scaricare la guida dell’applicazione;

» Legenda tracciato, che consente di scaricare il tracciato delle basi di calcolo.

4 _Torna alla mia Homepage
* Richiesta per selezione ditte

» Richiesta per tutte le ditte

» Ricezioneg

&  Consula la gulda
&  |Legenda tracciato

Figura 3.1 — Menu laterale — Funzioni disponibili

3.1 RICHIESTA PER SELEZIONE DITTE

Nella funzionalita Richiesta per selezione ditte viene visualizzata la lista delle ditte per le quali
l'intermediario dispone di delega. L’utente puo selezionare le ditte per le quali richiedere le basi di calcolo
(Figura 3.2).

Per le ditte cessate nellanno di regolazione, che devono essere gestite con la funzionalita
“Autoliquidazione ditte cessate”, non sono presenti le basi di calcolo. Nel caso in cui a questi codici ditta
risultano abbinati uno o piu contributi associativi, nel servizio sono presenti le basi di calcolo esclusivamente
per la sezione dedicata a questi ultimi..
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Richiesta Basi di Calcolo > Richiesta per selezione ditte

RICHIESTA BASI DI CALCOLO
Richiesta per selezione ditte

4 Torna alla mia Homepage
FILTRA PER

Ragione Sociale O Codice Ditta
> Richiesta per selezione ditte

> Richiesta per wrte le ditte

> Ricezione

Annulla

L

Consulta la guida FILTRA PER LETTERA ALFABETICA
Legenda tracciato

LISTA DELLE DELEGHE

O Ragione sociale

FILTRA

Element per pagina | 10«

Codice Ditta w

Figura 3.2 — Elenco ditte in delega

La funzionalita consente di filtrare le ditte in delega in due modalita.

- selezionando una lettera dell’alfabeto (Figura 3.3).

Richiesta Basi di Calcolo > Richiesta per selezione ditte

RICHIESTA BASI DI CALCOLO
Richiesta per selezione ditte

4 Torna alla mia Homepage
FILTRA PER

Ragione Sociale O Codice Ditta
» Richiesta per selezione ditte

» Richiesta per tutte le ditte

» Ricezione
Annulla
& Consultala guida FILTRA PER LETTERA ALFABETICA
&  Legenda tracciato
A ] c D 3 F G H K L

LISTA DELLE DELEGHE

O Ragione sociale v

FILTRA

Elementi per pagina | 19

Codice Ditta w

Figura 3.3 — Elenco ditte - Filtro Rubrica

selezionando la ditta specifica digitandone la Ragione sociale o il Codice ditta (Figura 3.4).
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Richiesta Basi di Calcolo > Richiesta per selezione ditte

RICHIESTA BASI DI CALCOLO

Richiesta per selezione ditte

4 Torna alla mia Homepage
FILTRA PER

Ragione Sociale O Codice Ditta
» Richiesta per selezione ditte

» Richiesta per turte le ditre
Ricezione
Annulla

Consulta la guida FILTRA PER LETTERA ALFABETICA

Legenda tracciato

L

LISTA DELLE DELEGHE

Ragione sociale =

FILTRA

~

Elementi per pagina| 19~

Codice Ditta «

Figura 3.4 — Elenco ditte - Filtro per Ragione sociale o codice ditta

Per ogni ditta, accanto alla casella di spunta che ne consente la selezione, vengono visualizzate le

seguenti informazioni:

= ragione sociale;
= codice ditta.

Completata la selezione delle ditte di interesse, I'utente inoltra la richiesta di produzione dei files con le
basi di calcolo selezionando il pulsante INVIA. Selezionando la casella di spunta Includi PDF si puo
richiedere che il file .zip prodotto contenga il file in formato .pdf oltre a quelli in formato .txt e formato

.json, (Figura 3.5).

Richiesta Basi di Calcolo > Richiesta per selezione ditte

RICHIESTA BASI DI CALCOLO

Richiesta per selezione ditte

4 Torna alla mia Homepage
FILTRA PER

Ragione Sociale O Codice Ditta
» Richiesta per selezione ditte

» Richiesta per tutte le ditte
» Ricezione

Annulla

FILTRA PER LETTERA ALFABETICA

Consulta la guida
Legenda tracciato

Lol

LISTA DELLE DELEGHE

Ragione sodiale -

FILTRA

Elementi per pagina | g «~

Codice Ditta +

J Includi PDF

Figura 3.5 — Selezione ditte per richiesta basi di calcolo

INVIA
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Inoltrata la richiesta, I'applicazione mostra la pagina con l'esito dell'operazione (Figura 3.6).

Richiesta Basl di Calcolo

RICHIESTA BAS| DI CALCOLO

Operazione effettuata con successo

+ Larichiesta delle basi di calcolo &' andata a buon fine. A breve saranno disponiblll per Il download nella sezione "ricezione”.

4 Torna alla mia Homepage

» Richiesta per selezione ditte
» Richiesta per tutte le ditte

» Ricezione

Figura 3.6 — Esito

Nel caso in cui le ditte per cui I'utente sta effettuando la richiesta siano numericamente superiori a 500,
verranno prodotti pit file per la ricezione. Ciascuno conterra al massimo le basi di calcolo per 500 ditte.

3.2 RICHIESTA PER TUTTE LE DITTE

La funzionalita Richiesta per tutte le ditte consente all'utente di inoltrare la richiesta dei file contenenti
le basi di calcolo per tutte le ditte di cui possiede la delega (Figura 3.7).

Per le ditte cessate nell’anno diregolazione, che devono essere gestite con la funzionalita “Autoliquidazione
ditte cessate”, non sono presenti le basi di calcolo. Nel caso in cui a questi codici ditta risultano abbinati
uno o piu contributi associativi, nel servizio sono presenti le basi di calcolo esclusivamente per la sezione
dedicata a questi ultimi.

Richiesta Basi di Calcolo » Richiesta per tutte le ditte
RICHIESTA BAS! CALCOLO

Richiesta ber tutte le ditte

4 Torna alla mia Homepage

L'operazione effettua la richiesta delle Basi di Calcolo per tutte le ditte in delega.
» Richlesta per selezlone ditte

cMapSNtE T M1 Includi PDF

Ricezione

& consultalaguida
8

Legenda tracclato

Figura 3.7 - Richiesta per tutte le ditte

L'utente selezionando la casella di spunta Includi PDF pud richiedere che il file .zip prodotto contenga
il file in formato .pdf, oltre a quelli in formato .txt, e formato .json, e attivando il pulsante INVIA inoltra la
richiesta. Inoltrata la richiesta, I'applicazione mostra la pagina con I'esito dell'operazione (vedi Figura
3.6).
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3.3 RICEZIONE

Selezionando la funzionalita Ricezione, viene visualizzata la pagina di ricerca dei files delle Basi di
Calcolo disponibili per la ricezione (Figura 3.8).

Richiesta Basi di Calcolo » Ricezione

RICHIESTA BASI DI CALCOLO
Ricezione
4 Torna alla mia Homepage
FILTRA PER v
Anno Nome File Codice Cliente
Richiesta per selezione ditte
2023 ~

Richiesta per tutte le ditte

Ricezione

Annulla CERCA

Consulta la guida
Legenda tracciato

L

Figura 3.8 — Ricezione

La ricerca pud essere effettuata, oltre che per Anno (di regolazione), impostando anche i parametri
Nome file e/o Codice ditta (Figura 3.9).

Richiesta Basi di Calcolo > Ricezione

RICHIESTA BASI DI CALCOLO
Ricezione
4 Torna alla mia Homepage
FILTRA PER =
Anno Nome File Codice Cliente
» Richiesta per selezione ditte
2023 -
» Richiesta per tutte le ditte
- Ricezione
&  Consulta la guida
& | egenda tracciato [ Unifica PDF per il download

FILE BASI DI CALCOLO DISPONIBILI

Si ricorda che i file disponibili per il download sono compressi in formato ".ZIP".

Elementi per pagina| 1g  «

Disponibili dal File richiesti disponibili per la ricezione

23/11/2023 _0B67.1xt @ 3

Figura 3.9 — Ricezione — Ricerca per Anno e Codice Ditta

E possibile effettuare la ricerca per Anno e Nome file specifico (Figura 3.10).
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Richiesta Basi di Calcolo > Ricezione

RICHIESTA BASI DI CALCOLO

Ricezione
4 Torna alla mia Homepage
FILTRA PER hd
Anno MNome File Codice Cliente
> Richiesta per selezione ditte
2023 v

» Richiesta per wite le ditte

> Ricezione

Annulla CERCA
Consulta la guida

Legenda tracciato Unifica PDF per il download

L

FILE BASI DI CALCOLO DISPONIBILI

Si ricorda che i file disponibili per il download sono compressi in formato ".Z/P™.
Elementi per pagina| 10

Disponibili dal File richiesti disponibili per la ricezione

23/11/2023 _0B67.txt @ 14

Figura 3.10 — Ricezione — Ricerca per Anno e Nome file

Nella sezione File basi di calcolo disponibili sono visualizzate le seguenti informazioni:

» Disponibili dal, indica la data a partire dalla quale il file & disponibile;
» File richiesti disponibili per la ricezione, indica il nome del file (composto dall'utenza che ha
richiesto i dati piu un progressivo) che l'utente puo scaricare sul proprio disco;

* Iconaper lavisualizzazione, @ , indica il link mediante il quale si possono vedere i dettagli inerenti
il file per la ricezione;

« Icona per il download, & | indica il link mediante il quale il file pud essere scaricato in locale in
formato zip.

Selezionando il link ® viene visualizzato il dettaglio del file con la lista delle ditte per le quali & stata
effettuata la richiesta delle Basi di calcolo e I'esito dell’'operazione (Figura 3.11)
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Dettaglio Ricezione
4 Torna alla mia Homepage
DETTAGLIO FILE BASI DI CALCOLO

| Richlesta per selezione ditte Element per pagina [ 10 o |

1 Richlesta per tutte Je ditte

e Ditte richleste « Esito Operazione «
Basi di Calcolo estratie correiomente
® Consuitala guida

Basi di Calcolo estrafis corretiomenis
2  |egerdatracate
Basi di Colcolo estrafis correfioments
Basi di Calcolo estratie corretiaments
ERRORE: |3 o'tta nen ha le bas' @’ calcelo
Basi di Calcolo estrafie correiomente

Basi di Calcolo estratie correfioments

Basi di Calcolo estrafie correlioments

ERRORE: |3 oftta non ha le bas! & caicelo

& Scarica zip

O Unifica PDF per i dewnlosd

(2 stampa riepltogo

Figura 3.11 — Dettaglio file

L’applicazione verifica se la ditta ha comunicato la cessazione nell’anno di regolazione oppure nell’anno di
rata ed eventualmente ne da evidenza nella colonna Esito Operazione (Figura 3.12).

Richiesta Basi di Calcolo > Ricezione

RICHIESTA BASI DI CALCOLO
Dettaglio Ricezione

4 Torna alla mia Homepage
DETTAGLIO FILE BASI DI CALCOLO

Richiesta per selezione ditte

Richiesta per tutte le ditte Elementi perpagina| 10~

Ricezione Ditte richieste » Esito Operazione &

La ditta ha comunicato |a cessazione dell'attivita’ dal 31/12/2023 .

Utilizzare per la dichiarazione delle retribuzioni il servizio
Consulta la guida Autoliquidazione Ditte Cessate . Basi Di Calcolo non disponibili
Legenda tracciato

L]

ERRORE: la ditta non ha le basi di calcolo

Basi di Calcolo estratte correttamente La ditta ha comunicato la
cessazione dell'attivita' dal 26/01/2024 . Utilizzare per la
dichiarazione delle retribuzioni da regolare il servizio online Alpi e
per la dichiarazione delle retribuzioni dei periodi cessati il servizio
online Autoliguidazione Ditte Cessate

Basi di Calcolo estratte correttamente

Figura 3.12 — Messaggio Ditta Cessata
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Nella pagina di dettaglio, il link Stampa riepilogo consente di aprire un file dettaglio.pdf contenente tutte
le ditte per cui sono state richieste la basi di calcolo con I'esito dell’operazione (Figura 3.13).

INAIL Dettaglio File Basi di Calcolo

ISTITUTO NAZIONALE PER UASSICURAZIONE
CONTRO GLIHINFORTUNI SUL LAVORD

Ditte richi

g

T
:
%
:
%

|l
E
|
s
3

Pugna 1o 4

Figura 3.13 — File dettaglio.pdf

L’icona per effettuare il download & ed il link Scarica .zip, determinano il download del file con le
richieste effettuate (Figura 3.14).
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Richiesta Basi di Calcolo > Ricezione - Download B a - ¥ X A
RICHIESTA BASI DI CALCOLO . Q,
. . ricezione zi
Ricezione b
_ &
4 Torna alla mia Homepage
FILTRA PER &
Anno MNome File Codice Cliente
> Richiesta per selezione ditre H
2023 v
Richiesta per tutte le ditte
> Ricezione G
8 Consultala guida ad
8  Legenda tracdato Unifica PDF per il download P
FILE BASI DI CALCOLO DISPONIBILI
4
Si ricorda che i file disponibili per il download sono compressi in formato “.ZIP".
Element per pagina 10«
Disponibili dal File richiesti disponibili per la ricezione
@ E
@ & [mi]

Figura 3.14 — Download file

Aprendo il file ne viene visualizzato il contenuto. Se 'utente richiede di salvare il file, si apre una finestra di
dialogo in cui indicare la directory nella quale salvarlo.

Nel caso in cui in fase di richiesta l'utente abbia selezionato la casella Includi PDF, nel file di ricezione
prodotto sara presente un file .pdf per ogni ditta inclusa nella richiesta, oltre ad un file con le istruzioni e i
files .txt e .json con le basi di calcolo.

| files .txt e .json conterranno le basi di calcolo di tutte le ditte; tuttavia, nel caso in cui il humero delle ditte
sia maggiore a 500 verranno prodotti tanti files .txt e .json quanti ne siano necessari ad includere tutte le
ditte.

L'utente selezionando la casella di spunta Unifica PDF per il download, presente sia nella pagina
principale di ricerca che nella pagina di dettaglio della richiesta, puo richiedere che il file .zip prodotto
contenga un unico file in formato .pdf in cui vengono riportate tutte le basi di calcolo richieste fino ad un
massimo di 500 ditte per ciascun file. Nel caso in cui il numero di ditte per cui sono state richieste le Basi
di Calcolo ecceda tale limite, viene prodotto il numero di file .pdf necessario per includere tutte le ditte
(Figura 3.15 e Figura 3.16).
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BASI DI CALCOLO CODICE DITTA CONTRO COMMGE ol
PREMI
DATA ESTRATIONE TN
ETITUTO RATROIMALE PER LASSICURAZIONE
COMNTRO GLI BFORTUR 510 LAVORD
[RAGIONE SOCIALE |
| DIPENDENTI |
REGOLAZIONE ANNO 2023
P05 ASSICLIRATIVA, TASSO MEDID DI
TERRITORALE GESTIONE TARIFFARIA WOCE DAL Al TARFFA TASED APPLICABLE TASSD APPLICATD
Rt ) (=R k (R B ] 3412 20E3 fiDE, =5 L] 0 e
Mgt (4] 0. 200 3122003 4200 3000 3000
A 413 10800 31-12- 2003 108,30 08,30 0, 4
At (= F i) -0 200 13- 20 4200 A3 00 4200
AGEVOLAZIONI REGOLAZIONE ANNO 2023
POSASSICLIRATIVA. TERRITORIALE TPO AREVOLATIONE AGEVOLAZIONEDS SU PRENID) DESCRITIONE
iy 450 Sotanls b ingon 3008
[Fid a5 oo alganalc bgoe JEAS008
RATA ANND 2024
1‘_”%1-“ BESTHINE TARFFARLA WVIDCE TASSD MEDED Di TARFFA TASSD APFLICABILE TASSD APPLICATD PRESUNTD
Artageanan o) o] 1000 10059
AT a1 42 00 X590 ¥
Attt D% L 5] 108,35 104,30
Adtguanaio D4z 4700 4200 T

Figura 3.15 — PDF Basi di Calcolo Dipendenti

BASIDICALCOLO  ¢opice pitra CONTRO CODICE 2
PREMI
DATA ESTRAZIONE 25102023
ISTITUTO NAZIONALE PER LASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORD
SOGGETTI AUTONOMI
REGOLAZIONE ANNO 2023
POSASSICURATIVA PREMIO al netto sdd.le
TERRITORIALE CODICE FISCALE VOCE DAL AL CLASSE DI RISCHIO RETR.CONVENZIONALE .. " b ey T,
0413 01-01-2023 31-12-2023 5 16.185,00 405,90
421 01-01-2023 31-12-2023 5 16.185,00 45,10
413 01-01-2023 31-12-2023 5 16.185,00 405,90
21 01-01-2023 31-12-2023 5 16.185,00 45,10
AGEVOLAZIONI REGOLAZIONE ANNO 2023
POS_ASSICURATIVA TERRITORIALE TIPO AGEVOLAZIONE | AGEVOLAZIONE(% SU PREMIO) DESCRIZIONE
127 |4.98 Sconto artigianato legge 296/2006
RATA ANNO 2024
POS.ASSICURATIVA
TERRITORIALE CODICE FISCALE VOCE CLASSE DI RISCHIO RETR.CONVENZIONALE |PREMIO 2l netto add e 1% art. 181 T.U
0413 5 16.185,00 405,80
0421 5 16.185,00 45,10
0413 5 16.185,00 405,90
0421 5 16.185,00 4510

Figura 3.16 — PDF Basi di Calcolo Artigiani
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